
商学院关于2017级专升本（2019届）毕业生毕业环节工作安排的通知
各系：

为保障商学院2017级专升本（2019届）毕业实习及毕业论文工作的有序开展，现制定毕业环节工作进度安排如下，请各系在此基础上做好本专业毕业实习及毕业论文工作进度安排并通知到相关导师和学生。
一、关于毕业实习
1、毕业实习时间：从2019年3月4日开始至2019年4月30日结束。
2、在开始实习第一周内将填写好的《实习单位联系函》（见附件1）（要有单位盖章）及《校外实习安全责任书》（见附件2）交给各自导师（可通过邮寄的方式）。如果不按时将上述表格交给导师的视同没有实习单位，则毕业实习成绩不合格，不能正常毕业。
3、实习期间要求完成毕业实习报告（要有实习单位意见及盖章）。实习报告写作具体要求请联系各自导师，如果不按导师要求完成实习报告，则毕业实习成绩不合格，不能正常毕业。
4、各系于3月8日前将2017级专升本（2019届）毕业实习单位安排表（格式见系主任群共享）交学院教务办（电子稿）。
5、各系于每周四下午上报毕业生联系情况（格式见系主任群共享）。
二、关于毕业论文进度安排及开题答辩注意事项
（一）进度安排
12月30日前指导学生完成毕业论文过程材料。因学校毕业论文平台目前无法正常使用，请各位老师通过面授或在线指导等方式先行开展指导工作。待平台更新正常再要求学生在平台上提交相关过程材料（文献综述、外文翻译、开题报告）。

毕业论文工作进度和安排如下：
2018.07.01—2018.07.31   完成毕业论文选题（含任务书的下达）
2018.08.01—2018.12.31   完成文献综述、外文翻译、开题报告和开题答辩
2019.01.01—2019.02.28    完成毕业论文初稿
2019.03.01—2019.05.10    完成毕业论文终稿
2019.05.11—2019.05.31    论文评阅、相似度检测、毕业论文答辩

（二）开题答辩要求

    1、各系自行安排答辩时间及地点。
2、每位同学答辩时间10分钟左右，答辩环节包括开题讲解与答辩，其中开题讲解不超过5分钟。
3、每位同学开题讲解要点：论文题目、研究目的、拟定框架、主要研究内容，研究方法（含调研计划）等。
4、开题答辩中应安排专人进行答辩记录，并由答辩人签名。答辩记录由各系保存届时与毕业论文相关材料一起放入资料袋。

5、开题答辩记录表见附件3。
附1：
嘉兴学院商学院学生毕业实习
实习单位联系函
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿单位：

感谢贵单位对我校实习工作的支持。请贵单位根据我校学生实习的有关要求及贵单位的实际情况安排好本次实习，并填写《嘉兴学院商学院学生实习单位联系表》。本校实习时间：2019年3月4日到2019年4月30日

　　　　　　　　　　　　                         嘉兴学院商学院
　　　　　　　　　　　　　　　　　　            2018年9月15日
姓名：＿＿＿＿＿　　　　学号：＿＿＿＿＿＿＿＿           班级＿＿＿＿＿＿＿
	实习单位名称
	

	实习单位地址
	

	邮　　编
	
	电　　话
	
	联　系　人
	

	贵单位对我校学生实习所安排的主要内容简介
	

	实习分阶段安排情况

	起止日期
	实　习　岗　位
	实习主要内容
	实习指导教师
	联　系　电　话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	对我校实习工作的意见或建议
	
	实习单位签字盖章
               　年　　月　　日


注：本表一式两份，一份留所在实习单位；一份交学院留存。
附件2：
校外实习安全责任书

为确保学生实习中的人身、财产安全，创造良好的实习氛围，圆满完成实习任务，根据学校校外实习的工作要求，层层落实责任制，特制定本责任书。

一、目标要求

学生实习中的安全工作，坚持“高标准、严要求、自我约束、互相监督”的原则，管好自己的行为，自觉遵纪守法，严格执行各项规章制度，杜绝各类责任事故的发生，不得出现违法违纪现象。

二、安全纪律要求

1.学生在实习期间，必须遵守实验室和实习单位的有关规定，增强安全防范意识和团队协作精神，提高自我防护能力。

2.实习学生自觉遵守设备设施安全操作规程规范；使用未操作过的设备前，应读懂其使用说明书，并有指导教师在场，方能操作该设备。

3.校外实习学生应由指导教师带领，着装应符合安全要求，听从指挥，服从安排，严禁私自或单独进行活动。遵守实习纪律，按时作息，不缺勤，不迟到，不早退。未经批准，不准擅自离开岗位，不准中途回家，不准在安排宿舍外住宿。

4.实习期间严禁学生参与非法的娱乐活动或从事与实习无关的危险性工作；严禁寻衅滋事、打架斗殴；严禁在床上吸烟、不规范用电；严禁到江、河、湖、海、水库等处游泳；讲究卫生，防范感染疾病、食物中毒等。

5.实习期间如发生重大事故，应及时向指导教师报告。

6.尊重教师，遵守实习单位和食宿单位的规章制度。听从指挥，服从分配，团结互助，爱护公物，保管好个人钱物。

三、责任划分

1.以上安全规定每位同学务必严格遵守。如有违犯造成不良后果的，将追究当事人的责任，凡因个人原因造成的各类后果，责任自负。

2.责任书自签定之日起生效，至实习结束之日止。

教学单位负责人签字：            校内指导教师签字：

                                校外指导教师签字：

实习学生家长签字:               实 习 学 生 签 字：

   年    月    日                     年    月   日

附件3：

本科毕业论文开题答辩记录表
	论文题目
	

	学    院
	
	系
	

	专    业
	
	年    级
	

	学生姓名
	
	学    号
	

	指导教师
	
	答辩地点
	

	答辩时间
	
	记录人
	

	答辩成员
小组名单
	

	答辩记录：
            记录人（签名）：                答辩人（签名）：
年  月  日

	答辩组意见：
            成员签名：                         
年  月  日


