         学院独立开课实验/实训课教学文档自查表

	课程名称
	
	开课学期
	

	课程性质
	必修□　　    选修□　　
	任课教师
	

	教学班级
	
	班级人数
	

	材料归档
	①已归档(　                  　②未归档□　

	相关材料是否齐全
	教学大纲□        授课计划(     教案□     实验指导书□      实验报告□    
平时考评记录□    标准答案、评分标准□      A、B样卷□        试卷册□ 

成绩单□           试卷分析报告□         （其他资料）□

	检查项目
	检查结论（把存在的问题写在横线上）

	1.教学大纲

	教学大纲是否根据学校规定撰写并已审核通过（见学院存档）
	□是    □否                     

	2.授课计划

	是否按教学大纲要求制定授课计划，主要检查：课程名称、授课班级基本信息，实验内容（项目、类型、学时数），考核办法，作业布置要求等。
	□是    □否                     

	3.教案
	

	是否有完整的教案
	□是    □否                     

	4.课堂教学日志

	是否有完整的教学日志。以教学班为单位，按实际授课日期填写教学内容课时分配，学生考勤情况等。
	(是    □否                     

	5.平时成绩记录表

	5.1是否布置实验预习
	□是    □否                     

	5.2是否认真批改学生作业、实验报告并撰写评语
	□是    □否                     

	5.3是否制定科学合理的平时成绩评分标准
	□是    □否                     

	5.4平时成绩的形成性记录材料是否完备
	□是    □否                     

	6. 标准/参考答案答案、评分标准

	6.1是否按照试卷的模板制定标准/参考答案
	□是    □否                     

	6.2是否有明确的评分要点，评分标准是否合理
	□是    □否                     

	6.3是否严格按照标准/参考答案、评分标准，认真批改学生答卷
	□是    □否                     

	7.A、B样卷

	7.1试卷审核程序（签字）是否规范
	□是    □否                     

	7.2考核形式、内容是否与教学大纲相符
	□是    □否                     

	7.3 A、B卷试题覆盖的主要知识点是否基本相同；题量、题型是否保持一致
	□是    □否                     

	7.4 A、B卷试题是否出现重复
	□是                         □否

	7.5与近三年已组卷的同一课程的试卷试题重复率是否超过20%(含)以上
	□是                         □否

	8.成绩单
	

	8.1成绩单登分是否正确
	□是    □否                     

	8.2平时成绩、期末成绩占比是否与教学大纲一致
	□是    □否                     

	9.试卷分析报告

	9.1基本信息的填写是否完整、准确
	□是    □否                     

	9.2试卷分析是否全面、具体、到位
	□是    □否                     

	9.3试卷分析报告审核程序（签名）是否规范
	□是    □否                     

	10. 自查工作中存在的其他问题、整改措施与改进建议




自查人（签名）：                                                      年      月     日

